

                			Ruj. Kami : ..................................
                			Tarikh       : ..................................        


…………Nama ……..........
……Alamat Penerima……
……………………………...
…….Poskod………………
(u.p. : …………………......)



Tuan,

..................................................TAJUK SURAT................................................................

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. 	Adalah dimaklumkan bahawa…………………………………………………………..

3.	Sehubungan itu, tuan …………………………………………………………………..

4.	Bersama-sama ini disertakan……………………………Kerjasama dan perhatian tuan/puan di atas perkara ini adalah dihargai.

Sekian, Terima kasih.


“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,



                        t.t

..............NAMA PENUH...................
b.p  Pengarah
Hospital Bahagia Ulu Kinta 
Perak Darul Ridzuan

 	
s.k 	..............................................

[bookmark: _GoBack]Nama pengiring ditulis huruf besar dan tebal tanpa kurungan


